Vnitfni pfedpis €.1
Subjektu Centrum myofunkéni terapie s.r.o., ICO: 22640631, ktery vydava

PRAVIDLA ZAMESTNAVATELE K OCHRANE OSOBNICH UDAJU

V zajmu zajisténi ochrany osobnich udaji zaméstnanct jsou vydavany, v souladu se zakonem ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajud, v platném znéni, nafizenim 2016/679 (GDPR) (dale
jen zakon), tato pravidla:

1. Tato pravidla se vztahuji na vdechny zaméstnance subjektu — dale jen ,klinicky logoped”, ktefi
jsou vlci klinickému logopedovi v pracovnépravnim vztahu &i obdobném vztahu a, jde-li o
statutarni zastupce klinického logopeda, téz ve vztahu smluvnim.

2. VSichni povéfeni zaméstnanci jsou povinni dodrZovat pfi shromazdovani, evidenci a zpracovani
osobnich udaju ustanoveni zakona. Stejné tak jsou povinni se Fidit pfisluSnymi ustanovenimi
zakoniku prace upravujicimi tuto problematiku.

Osobnimi udaji jsou veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé.
Identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo &i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni Cislo, lokacni udaje,
sitovy identifikator nebo na jeden &i vice zvlastnich prvkl fyzické, fyziologické, genetické,
psychickeé, ekonomické, kulturni nebo spolecenské identity této fyzické osoby

3. Vyplyva-li povinnost obstaravat a zpracovavat osobni udaje pfimo nebo nepfimo z obecné
zavaznych pravnich predpisl, neni tfeba k tomuto zpracovani osobnich Udaji souhlasu
dotCenych osob. Témito pfedpisy jsou zejména: zakonik prace, zakon o zaméstnanosti, zakon
0 socialnim zabezpeceni, zakon o zdravotnim pojisténi, zdkon o ucetnictvi, zakon o |ékafské
péci, zdravotnické dokumentaci atp.. Klinicky logoped prohladuje, Ze vedeni mzdové a dariové
evidence zajiStuje prostfednictvim tfeti osoby, nedochazi k pfedavani osobnich Udajid nad
ramec zakona.

4. Pokud nutnost shromazdovat a zpracovavat osobni Udaje z obecné zavaznych predpis(
nevyplyva, lze tyto shromazdovat pouze v pfipadé, Ze jsou toto osobni udaje nezbytné pro
plnéni smluvnich povinnosti klinického logopeda ve vztahu ke klientdm ¢i jejich zakonnym
zastupclm, jiné osobni Udaje lze zpracovavat jen se souhlasem opravnénych subjektu
osobnich udajil. Souhlas musi byt zajiStén pfi zahajeni smluvniho vztahu, musi byt urcity,
transparentni, subjekt osobnich udaji musi byt fadné poucen o svych pravech vyplyvajicich z
ochrany osobnich udaju.

Klinicky logoped pracuje s osobnimi udaji zaméstnanct, klientd ambulance. Klinicky logoped
ziskava osobni Udaje vyhradné od subjektl osobnich udaju. Klinicky logoped neposkytuje
osobni udaje tfetim osobam bez souhlasu klientd. Okamzikem zaniku pracovnépravniho
vztahu, vyfazenim pacienta jako klienta ambulance, za pfedpokladu Zze smluvni strany nemaji
vuci sobé navzajem zadné naroky C&i pohledavky, zanika smluvni davod pro zpracovani
osobnich (dajd, pokud nejde o zakonnou povinnost archivace, ktera timto neni dotcena.
Klinicky logoped vyuziva osobni udaje subjektt osobnich udaju k marketingové €innosti na
zakladé opravnéného zajmu €i s vyslovnym souhlasem subjektt osobnich udaju.

5. Vedouci zaméstnanci klinického logopeda zajisti, aby s osobnimi udaji pracovali ze
zaméstnancu pouze ti, ktefi tyto osobni udaje potfebuji pro vykon své ¢innosti, v rozsahu
nezbytném pro plnéni této €innosti, v pfipadé klinického logopeda jedna o statutarni zastupce,
ucetni, zdravotni personal.



6. Zaméstnanec, ktery pracuje s osobnimi udaji je povinen:

a. nakladat s osobnimi udaji s fadnou péci tak, aby nedoSlo k nahodnému nebo
protipravnimu zni¢eni, ztraté, zméné nebo neopravnénému poskytnuti ¢i zpFistupnéni
osobnich udajl, kdyz je povinen zejména:

i. osobni udaje zachycené v listinné podobé pfi opusténi svého pracovisté
(kancelare) ulozit na misto, které Ize uzamcit a aktivovat uzamceni a rovnéz
uzamdcit kancelai pokazdé, kdyZ zaméstnanec opousti pracovisté s tim, Ze
kli¢e je povinen mit ve své dispozici;

ii. pfi praci sPC, kde jsou ulozeny osobni udaje, pouzivat osobni heslo
zaméstnance, které neni zaméstnanec opravnén sdélit tfeti osobé i zanechat
na pracovisti;

iii. zdrzet se vynaseni osobnich Udaju z pracovisté klinického logopeda, bez
pfedchoziho vyslovného souhlasu vedouciho zaméstnance;

iv. bez zbyte€ného odkladu je povinen oznamit ztratu kli€d, naruSeni jiné
bezpeclnosti v oblasti nakladani s osobnimi udaji;

v. oznamit vedoucimu zaméstnanci skute¢nost, Zze zanikl divod spravy osobnich
udaji konkrétniho subjektu.

7. Klinicky logoped je povinen zajistit, aby zaméstnanci pracujici s osobnimi udaji:

a. méli moznost ulozit listiny obsahujici osobni udaje na misto, které Ize samostatné
uzamdit;

b. méli moznost uzamcit pracovisté (kancelaf) v okamziku, kdy zaméstnanec opousti
pracovisté;

c. meélinastaveny HW tak, aby vyZadoval pro zahajeni prace (v€etné pfipadl po pferuseni
prace na dobu delSi nez 30 minunt) vzdy pouziti osobniho hesla zaméstnance;

d. zajistit, aby nahradni kli¢e od pracovisté (kancelafe), samostatné uzamykatelnych ¢asti
kanceléfi byly uloZzeny na pracovisti v zapeCeténé obalce v misté trezoru pfistupném
vyhradné statutarnim zastupcum a vedoucim pracovnikim. O pouziti kli¢( z obalky je
tfeba ucinit protokolarni zapis;

e. zajistit Fadné fungovani EZP v provozovné, kde jsou zpracovavany osobni udaje.

Klinicky logoped je povinen v okamziku, kdy zanikl divod pro naklddani s osobnimi udaji u
konkrétniho subjektu, provést vymaz/likvidaci osobnich udaju dotéeného subjektu. Kontrola
dbvodnosti spravy osobnich udaji se provadi nejméné 1x ro¢né. Likvidaci/vymazem osobnich
udaju je po pominuti U€elu jejich zpracovavani povéren statutarni zastupce klinického logopeda.

Pfipadné namitky Ci stiznosti zaméstnance &i jiného subjektu osobnich Udaju na poruseni
povinnosti klinického logopeda pfi ochrané jeho osobnich Udaju projedna se zaméstnancem
statutarni zastupce klinického logopeda. Zjisti-li opravnénost stiznosti, je povinen neprodlené
ucinit opatfeni k napravé. Pokud klinicky logoped nepfijme opatfeni, o néz subjekt tdaju pozadal,
informuje bezodkladné a nejpozdéji do jednoho mésice od pfijeti Zadosti subjekt Udaju o
divodech nepfijeti opatfeni a o0 moznosti podat stiznost u dozorového Ufadu a zadat o soudni
ochranu. Klinicky logoped je povinen na zadost vydat subjektu osobnich udaju potvrzeni o tom,
zda a jaké osobni udaje zpracovava.

10. Klinicky logoped je povinen, jakmile se dozvi o poruSeni zabezpeceni osobnich udaji, bez
zbyte€ného odkladu, a je-li to mozné, do 72 hodin poté, co se o ném dozvédéla, ohlasit tuto
skute€nost pfislusnému dozorovému ufadu.

11. Klinicky logoped je povinen provadét pribéznou namatkovou kontrolu zachazeni s osobnimi udaji,
kontrolu zabezpeceni osobnich udaja.

Tato pravidla nabyvaji u¢innosti dnem 1.6.2025
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Ptiloha ¢. 1
Technicka a organiza¢ni bezpecnostni opatieni

Povinny zavede vhodna opatieni, ktera budou dostateéna vzhledem k povaze a typu relevantnich

zpracovavanych osobnich udaji nebo kategorii osobnich udaji a rizik souvisejicich se zpracovanim,
tak:

e aby zabranil neautorizovanym osobam v ziskani pfistupu k systémdm pro zpracovani udaju,
jejichz prostfednictvim jsou osobni udaje zpracovavany nebo pouzivany bud formou zamkd,
EZS atp;

e aby zabranil neopravnénému pouziti systému pro zpracovani udaju uzivanim vstupnich hesel
pro pfistup do systému;

e aby zajistii ochranu osobnich udajii pfed nahodnym zni€enim ¢&i ztratou pravidelnym
zalohovanim (kontrola dostupnosti).
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